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Ha Néi, ngay 29 thang 3 nam 2017

(DU THAO)
QUY CHE LAM VIEC
Dai hoi dong cb dong thuwomg nién nim 2017
Cong ty ¢ phan Tu vin dAu tw mé va cdng nghiép - Vinacomin

Muc tiéu:

- Dam bao nguyén tic cong khai, cong b?ang, dan chu.

- Tao diéu kién cho cong tac t6 chirc va tién hanh Dai hdi dong cb dong thuan loi va
thanh cong.

~ [Ban t6 chirc Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nim 2017 Cong ty c6 phan Tu van
dau tu mo va cong nghiép - Vinacomin xin bao cao Pai h¢i Quy ché lam viéc nhu sau:

1. Trat tu ctia Dai hoi
- Céc ¢b dong du tur cich méi duge vao dy Dai hdi (theo bién ban chdt danh sach
cua ban chuan bj Dai hi).
- C6 dong khi vao phong dai hoi phai ng6i ding vi tri do Ban t6 chire Dai hoi quy dinh.
- Kh,c")ng noi chuyén riéng: khéng sir dung dién thoai trong Pai héi. Tét ca may dién
thoai phai tat hodc khong duoc dé chudng.
2. Triach nhiém cia dai biéu dy dai hdi
- Tuén thu Diéu 1¢ Cong ty va Qui ché dai hi, cung cap cho Ban kiém tra tu céch
dai biéu cac giay to co lién quan (Giay moi hop, Gidy to tuy than nhu chimg minh thu
hogc h¢ chiéu).
- Nhan du tai liéu do Ban 6 chirc Dai hoi cung cép.
- Ngdi dung vi tri do Ban t6 chire qui dinh (ngdi diing ghé ghi theo ma s6 ¢6 dong
durhop).
- Céc ¢6 dong tham dy Dai hdi khi muén phat biéu y kién thao lugin dé nghi dang ky
ndi dung phat biéu va duoc sur dong y cua Chu toa.

- Céch thire phat biéu: Cb dong phét biéu ngén gon va tap trung vao nhimg ndi dung
can trao doi, pht hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Dai hoi da dugc thong qua.
ChL‘l toa sap xep cho ¢6 dong phat biéu theo thir ty dang ky, dong thoi giai dap céc thac
mac cua co dong.

3. Trach nhiém cia chi toa

- Piéu khién dai hdi theo ding ndi dung chwong trinh, cac thé 1& quy ché da duogc
Dai héi thong qua.

- Huéng dan cée dai biéu thio lugn, ldy § kién biéu quyét cic van dé nim trong ni
dung chuong trinh va cac van deé co lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.




- Giai quyét cac vén dé nay sinh trong subt qua trinh Dai hoi.
4. Biéu quyét thong qua cic vén dé tai Pai hoi
_-Nguyén tic: T,ét ca cac vén dé trong chuong trinh cua Dai hoi déu phai dugc théng
qua bang cach lay y kién bang hinh thirc biéu quyét.
~ -Cach biéu,quyét: Khi biéu quyé‘g thc")ng'qua mét van dfz (ddng y, khong dong ¥, c6
y kién khac), cac co dong sé thuc hién biéu quyét theo hudng dan cua Chu toa Pai hoi.
5. Trach nhiém Thw ky Dai hji
- Ghi chép dy du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhimg vén dé
da duogc cac o dong thong qua hodc con Iuu y bao luu tai Pai héi.
- Lap Bién ban hop Dai hoi va cdc Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua va
khong thong qua tai Pai hi.
6. Bién ban, Nghi quyét hop Pai hji ¢ dong
Tét ca cac ndi dL}ng tai Dai l}c}i df?ng b dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi véq
bién ban hop. Nghi quyét Pai hdi dong co dong phai duge doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi.
Kinh trinh Dai hoi xem xét va thong qua Quy che lam viéc cta Dai hoi dong co

dong thuong nién nam 2017 cia Cong ty ¢6 phan Tu van dau tu mo va cong nghiép —
Vinacomin.
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